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1. AMAÇ
Kuruluşta   bulunan makine ve ekipmanların bakım-onarımlarının yapılması için yöntem belirlemek, düzenli ve etkin bakım-onarım faaliyetlerinin nasıl yürütülmesi gerektiğini tanımlamaktır.
2. KAPSAM
EnYS kapsamında kurumda bulunan makine ve ekipmanların kontrol, bakım ve onarım faaliyetleri kapsar.
3. REFERANS DOKÜMANLAR
1- Enerji Verimliliği Talimatı ENYS-TL-01
4. KISALTMALAR VE TANIMLAR
4.1. Kısaltmalar: -
4.2. Tanımlar: -
5. SORUMLULUKLAR
Bu prosedürün uygulanmasından EnYS Ekibi sorumludur. 
6. UYGULAMA
Enerji Yönetim Sistemi faaliyetlerinin ve performansının sürekliliğini sağlanabilmesi amacıyla, öncelikle kurum içinde enerji tüketen tüm makine ve ekipmanların listesi oluşturulur. Yeni alınan bir makine veya ekipman olduğu zaman Makine Listesi ve buna bağlı olarak Altyapı Makine ve Ekipman Yıllık Kontrol ve Bakım Planı, Enerji Yönetim Temsilcisi tarafından güncellenir.
Isıtma Sistemleri, İklimlendirme-Havalandırma Sistemleri, Paratoner, Asansör gibi üniteler, yetkili firmalar tarafından uygunlukları her yıl kontrol edilir ve gerektiğinde bakımları yetkili servisleri tarafından gerçekleştirilir. Servis faaliyetlerine ilişkin tutanaklar Enerji Yönetiminde muhafaza edilir. 
Makinelerde oluşan arızalarda (mekanik, elektrik vb) eğer kuruluş bünyesindeki bakım ekibi tarafından tamiri yapılabilirse gerekli işlem yapılır. Yapılan işlemler, Arıza Formu ile kayıt altına alınır. Arıza için dışarıdan hizmet alınması durumunda yapılan faaliyet Servis Tutanağı olarak ilgili firma tarafından düzenlendikten sonra teslim alınır.  
Bakım faaliyetleri ile ilgili kayıtlar, Enerji Yönetim Ekip Lideri tarafından muhafaza edilir. 
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